Mesto KoSice, oddelenie strategického rozvoja, referat skolstva, Sportu a mladeze
Trieda SNP 48/A, 040 11 KosSice

Metodické usmernenie ¢. 1/2013

Postup pri uvolnovani a ospravedliiovani Ziakov z vyucovania, pri udel'ovani vychovnych
opatreni za poruSovanie Skolského poriadku Skoly a neplnenie povinnej Skolskej

dochadzky.

V zmysle zakona €. 245/2008 Z. z. ovychove avzdelavani (Skolsky zakon) aozmene
a doplneni niektorych zakonov § 153 riaditel’ Skoly vyda Skolsky poriadok po prerokovani
s organmi $kolskej samospravy a v pedagogickej rade. Skolsky poriadok zverejni riaditel na
verejne pristupnom mieste v Skole preukazatenym sposobom s nim oboznami zamestnancov,
deti a Ziakov a informuje o jeho vydani a obsahu zakonnych zastupcov deti  a Ziakov.

ClL1
Uvodné ustanovenie

Metodické usmernenie ¢. 1/2013 je sucastou Skolského poriadku. Je v stlade so:

e zdkonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky zdkon ) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

e zdkonom ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

¢ metodickym pokynom ¢. 22/2011 na hodnotenie Ziakov zakladnej Skoly.

Metodické usmernenie upravuje postup pri uvolfiovani a ospravedliiovani Ziakov Z
vyucovania, pri udel'ovani vychovnych opatreni za porusovanie Skolského poriadku Skoly a
neplnenie povinnej Skolskej dochadzky v podmienkach zakladnych $kol, Skolskych klubov
deti, centra vol'ného ¢asu a jazykovej Skoly pri zakladnej Skole v zriad'ovatel'skej posobnosti
mesta KoSice.

Cl. 2
Ospravedlnena neucast’ ziaka

Za ospravedlnent neucast Ziaka na vychovno-vzdeldvacom procese sa uznava najma:
- choroba zZiaka,

- lekdrom nariadeny docasny zakaz jeho dochadzania do Skoly,

- mimoriadne nepriaznivé podmienky pocasia,

- nahle prerusenie premavky prostriedkov hromadnej dopravy,

- mimoriadne zavaZné udalosti v rodine Ziaka,

- Ucast Ziaka na reprezentécii Skoly,

- Ucast Ziaka na zahrani¢nych vymennych a relaxa¢nych pobytoch, exkurziach a pod.
suvisiacich s vychovno-vzdelavacim procesom.
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Cl.3
Uvolnovanie Ziaka z vyucovania na ziadost rodica

Zakonny zastupca moZe pisomne poZziadat triedneho ucitela o uvol'nenie svojho dietata
z vyucovania na 2 dni z rodinnych dévodov. Pisomnu Ziadost poda triednemu ucitel'ovi,
ktory o tom informuje riaditel'a Skoly. Triedny ucitel’ o chybani Ziaka informuje osobne aj
ostatnych vyucujucich v triede.

Zakonny zastupca moZe pisomne poZziadat riaditela Skoly o uvolnenie svojho dietata
z vyucovania na viac ako 2 dni z rodinnych dévodov. Pisomnu Ziadost poda riaditel'ovi
Skoly, ktory o tom informuje triedneho ucitel'a. Triedny ucitel’ o chybani Ziaka informuje
osobne aj ostatnych vyucujucich v triede.

Vyucujuci Ziaka zapisuje do triednej knihy ako chybajiceho a vymeskané hodiny mu
triedny uéitel' ospravedlni. Ziak je povinny si po nastupe do $koly doplnit zameskané
ucivo.

ClL4

Uvol'novanie ziaka na sutaze

Vedomostné a Sportové sutaZze organizované skolou, zriad'ovatel'om prip. inymi Skolami sa
su neoddelitel'nou sucastou vyucovania.

. Pokial sa suitaZe organizuji mimo budovy Skoly, méZu sa ich Ziaci zacastnit len na

zaklade informovaného suhlasu zakonného zastupcu, ktory ho poskytne na cely Skolsky
rok na ivodnom plenarnom zasadnuti rodicov.

Triedny ucitel’ v spolupraci s ucitel'om, ktory sprevadza Ziaka na sutaz, v triednej knihe
do poznamky uvedie poucenie o BOZP a informaciu o Gcasti Ziaka na sutazi.

Pocas nepritomnosti vyucujici Ziaka zapiSe do triednej knihy ako chybajticeho, pricom
mu triedny ucitel' vykaze 0 vymeskanych hodin. Ziak sa po skonceni stitaZe v sprievode
ucitel'a vrati do $koly a a% potom méZe odist domov. Ziak je zarovei povinny zistit' si
doméce ulohy a doplnit’ si preberané ucivo z predmetov, na ktorych sa nezucastnil.

Ucitel, ktory sprevadza ziakov na sutaz, je povinny najneskor 2 dni pred uskuto¢nenim
sutaze predlozit riaditelovi Skoly zoznam Ziakov, miesto a Cas konania prip. iné
organizacné pokyny na schvalenie.

Cl.5
Uvol'novanie Ziaka na lekarske vysSetrenie

Triedny ucitel moZe na zaklade pisomnej alebo osobnej Ziadosti zdkonného zastupcu
uvol'nit’ Ziaka z vyucovacej hodiny na lekarske vysSetrenie, pokial ho nemozno vykonat
v Case mimo vyucovania. Ak triedny ucitel' Ziaka uvol'ni pocas vyucovania, zakonny
zastupca je povinny prist osobne apodpisat potvrdenie otom, Ze Ziaka berie
z vyucovania.

Triedny ucitel’ ospravedlni 1-diiovi nepritomnost’ Ziaka pisomne zdévodnenu zakonnym
zastupcom maximalne 5x za $Kkolsky rok. Ziak je povinny zistit si doméace tlohy a
doplnit si uc¢ivo z predmetov, na ktorych sa nezucastnil.
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CL6
Nepritomnost Ziaka pre chorobu

. V pripade ochorenia sa Ziak nezucastiiuje vyucovania a zapisuje sa jeho nepritomnost do

triednej knihy. Zakonny zastupca ma povinnost najneskor do 2 dni oznamit' triednemu
ucitel'ovi dovod vymeskania dietata zo Skoly.

. V pripade podozrenia zo zaskolactva triedny ucitel kontaktuje zakonnych zastupcov po

dvoch diioch nepritomnosti Ziaka (ked’ to dovtedy neoznamia).

Ak nepritomnost Ziaka trva viac ako 3 po sebe nasledujucich pracovnych dni, vyZaduje
triedny ucitel' vidy lekarske potvrdenie o chorobe Zziaka alebo iny udradny doklad
potvrdzujuci odovodnenost Ziakovej nepritomnosti v Skole. Tento doklad doru¢i zakonny
zastupca triednemu ucitel'ovi najneskor do 2 dni od nastupu zZiaka do skoly.

Zakonny zastupca moze ziaka ospravedlnit maximalne na dobu 3 dni po sebe..

V pripadoch, ak ide o Castd nepritomnost Ziaka v Skole, moZe triedny ucitel vyZiadat
lekarske potvrdenie aj pri kratSej nepritomnosti Ziaka.

Ziak je povinny doplnit’ si u¢ivo z predmetov na ktorych sa neziéastnil .

Ak Ziak vymeska pocas polroka viac ako 30% z vyucovania a pocet zndmok z predmetu
neumoziuje uzavriet Kklasifikdciu, méze byt na podnet riaditela Skoly (na navrh
vyucujuceho) komisiondalne preskusany.

. Ak je Ziak hospitalizovany v nemocnici, prip. inom zariadeni a ztcastiiuje sa tam vychovno-

vzdeldvacieho procesu, do triednej knihy sa nezapisuje. Do pozndmky triedny ucitel

zapi$e ,Ziak je od .. hospitalizovany v ... Ziak navstevuje Skolu pri
zdravotnickom zariadeni od...

V pripade vazneho ochorenia, ked’ zo zdravotnych dévodov neméZe Ziak dochadzat do
Skoly, riaditel’ Skoly na zdklade pisomnej Ziadosti zakonnych zastupcov a vyjadrenia
vSeobecného lekdra pre deti adorast, rozhodne oindividualnom vzdelavani.
V spoluprdci s triednym ucitel'om alebo ostatnymi pedagdégmi zabezpeci jeho vzdelavanie
minimalne 2 hodiny tyZdenne v $kole; alebo v domacom prostredi po dohode SO
zakonnym zastupcom.

CL.7
Postup Skoly v pripade riesenia neospravedlnenych hodin

. Vyucovacie hodiny, za ktoré Ziak neprinesie lekarske alebo rodicovské ospravedlnenie do

2 dni od nastupu na vyucovanie sa eviduju ako neospravedlnené a vyznacia sa \4
triednej knihe.

Do triednej knihy sa zapisuju aj neskoré prichody Ziaka na prvd vyucovaciu hodinu,
nedovolené opustenie budovy Skoly pocas vyucovania, ale aj bezd6vodna nepritomnost’
na kultarnych, Sportovych a inych aktivitdch organizovanych Skolou pocas vyucovania
ako aj na triednickych hodinach.

VymeSkané hodiny sa mesacne  spocitaji a eviduju ako ospravedlnené alebo
neospravedlnené hodiny.

Ak pocet neospravedlnenych hodin presiahne 5 vyucovacich hodin, triedny ucitel
informuje o tejto skuto¢nosti riaditela Skoly a zakonnych zastupcov, pozve ich



preukazatelnym sposobom (pisomne) na pohovor, z ktorého vyhotovi Zaznam o
pohovore.

5. Ak pocet neospravedlnenych hodin je va¢si ako 15 h v mesiaci, triedny ucitel’ vyplni
prisluSné oznamenie o zanedbavani povinnej Skolskej dochadzky Ziaka, ktoré riaditel
Skoly posle obci, v ktorej ma Ziak trvalé bydlisko a UPSV a R v KoSiciach.

6. Za spravnost postupu a vyhotovenia vSetkych dokladov zodpoveda triedny ucitel.

Cl.8
Kritéria na vychovné opatrenia - pochvaly a iné ocenenia

Navrh na udelenie pochvaly alebo iného ocenenia sa prerokuje v pedagogickej rade.
Zaznamenavaju sa do triednych vykazov.

1. Pochvaly a iné ocenenia sa udel'uju za:

mimoriadny prejav aktivity a iniciativy,
zasluzny alebo statoc¢ny ¢in,

dlhodobu uspesnu pracu a korektné vztahy medzi spoluziakmi.

2. Pochvala od triedneho ucitel'a sa udel'uje za :

vzornu dochadzku do skoly pocas Skolského roka,

- za dosiahnuty prospech ,prospel s vyznamenanim“ za dané obdobie,

reprezentaciu triedy v oblasti kultiry, Sportu, vzdelavania a pod.

- za 1.-3. miesto v Skolskych kolach olympiad a réznych sutazi

pracu pre triedny kolektiv a podobne

3. Pochvala od riaditel'a skoly sa udeluje za:

reprezentaciu Skoly v oblasti kultary, Sportu, vzdelavania a pod.

zasluzna praca pre Skolu, v Skolskom parlamente, v projektoch, zberoch a pod.
v priebehu navStevovania ZS

Studijny priemer 1,00
ucast' v celoslovenskom kole sut'azi a olympiad

vyznamny spolocensky ¢in (zachrana Zivota, pomoc starym I'ud'om a pod. )

- za 1.-3. miesto v okresnych a vysSich kolach olympiad a ro6znych sutazi

CL9
Kritéria na vychovné opatrenia - posilnenie discipliny

1. Opatrenie na posilnenie discipliny Ziaka sa ukladd po objektivnom presetreni za zavazné
alebo opakované previnenie proti Skolskému poriadku, ktoré spravidla predchadza
zniZeniu stupna zo spravania; podla zavaznosti previnenia sa uklada niektoré z opatreni,



najma napomenutie od triedneho ucitel'a, pokarhanie od triedneho ucitel’a, pokarhanie
od riaditel'a skoly.

2. O udeleni opatrenia informuje triedny ucitel' preukazatelnym spésobom zakonného
zastupcu ziaka. Opatrenie sa zaznamena do triedneho vykazu. Udelenie zniZeného stupia
zo spravania sa odévodni v triednom vykaze alebo katal6govom liste Ziaka.

3. Opatrenia spravidla predchadzaju zniZeniu znamky zo spravania. Pred udelenim
opatrenia je potrebné previnenie objektivne presetrit za pritomnosti zdkonného zastupcu
Ziaka. Za jedno previnenie je mozné udelit Ziakovi len jedno vychovné opatrenie na
posilnenie discipliny.

4. Napomenutie od triedneho ucitel'a sa udel'uje za:
- neskory prichod na vyucovaciu hodinu,
- nevhodné spravanie sa Ziakov v triede, alebo na verejnosti,
- ojedinelé dopustanie sa menej zavaznych previneni proti Skolskému poriadku,

- menej Casté zabudanie ucebnych pomdcok, ziackej knizky a pod.

5. Pokarhanie od triedneho ucitel'a sa udel'uje ziakovi za:
- 1 -2 vymeskané neospravedlnené hodiny
- opakované sa dopustanie menej zavaznych previneni proti Skolskému poriadku,
- naruSanie vztahov medzi spoluZiakmi
- nereSpektovanie pokynov vyucujicich a zamestnancov skoly
- opakované nevhodné spravanie sa Ziakov v triede, alebo na verejnosti,
- Casté zabudanie u¢ebnych pomocok, Ziackej knizky a pod.

Pokarhanie od triedneho ucitel'a udel'uje triedny ucitel so sihlasom riaditela po prerokovani
v pedagogickej rade.

6. Pokarhanie od riaditel'a Skoly sa udel'uje Ziakovi za:
- 3 - 6 vymeskanych neospravedlnenych vyucovacich hodin,
- opakované poruSovanie Skolského poriadku v Skole a na verejnosti,

- Casté naruSovanie vyucovacieho procesu a pod.

7. Znizena znamka zo spravania na stupen 2 (uspokojivé):

Ziak porusuje jednotlivé pravidla $kolského poriadku, je pristupny vychovnému posobeniu
a usiluje sa svoje chyby napravit.

ZniZzena znamka zo spravania na stupen 2 sa udel'uje napr. za :

- 7 - 12 vymeSkanych neospravedlnenych hodin,

opakované zavazné poruSovanie Skolského poriadku,

fyzické napadnutie spoluZziaka, agresivne spravanie voci Ziakom alebo zamestnancom,

kradez v Skole a na verejnosti, bez trestného stihania,



fal$ovanie iradného dokumentu (ospravedlnenie od rodi¢ov, LV potvrdenie, zdznam v ZK)

priestupok voci zakonu neklasifikovany ako precin,

umyselné posSkodzovanie majetku Skoly,

svojvol'né opustenie vychovno-vzdelavacieho procesu (v Skole i mimo Skoly ),

za propagaciu rasizmu, xenofébie, za prechovavanie drog a inych omamnych latok.

8. ZniZena znamka zo spravania na stupen 3 (menej uspokojivé):

Ziak zavaZne porusuje pravidla spravania a $kolsky poriadok alebo sa dopuista d'al$ich
previneni.

Znizena znamka zo spravania na stupen 3 sa udel'uje napr. za :
- 13 - 60 vymesSkanych neospravedlnenych hodin
- vel'mi vaZne porusenie Skolského poriadku,
- fyzické napadnutie, ubliZenie na zdravi a Sikanovanie,
- priestupok voci zakonu klasifikovany ako precin,
- falSovanie iradného dokumentu ako vypis z katal6gového listu, vysvedcenie a pod.

- poskodenie Skolského majetku s va¢Sim rozsahom Skody.

9. Znizena znamka zo spravania na stupen 4 (neuspokojivé):

Ziak ststavne porusuje pravidla spravania a $kolsky poriadok, zdmerne nartisa korektné
vztahy medzi spoluZiakmi a zadvaznymi previneniami ohrozuje ostatnych Ziakov
a zamestnancov Skoly.

ZniZena znamka zo spravania na stupen 4 sa udel'uje napr. za :
- 61 aviac vymeskanych neospravedlnenych hodin
- priestupok voci zakonu klasifikovany ako trestny ¢in,

- v tychto pripadoch problém prebera socialny kurator a postupuje podl'a pravnych
predpisov odobratim pridavkov na dieta a d'alSimi vychovnymi opatreniami voci Ziakovi
a zdkonnému zastupcovi v zmysle platnej legislativy.

10. Vychovné opatrenia sa zaznamenavaju v triednom vykaze alebo katalégovom liste Ziaka.
Udelenie zniZeného stupiia zo spravania sa odévodni v triednom vykaze alebo katal6govom
liste Ziaka.- MP €. 22/2011 ¢1.9, bod 41.

11. Pri navrhovani vychovnych opatreni alebo navrhu na zniZentl znamku zo spravania ma
triedny ucitel' na zreteli, ¢i je zodpovedny za neospravedlnené hodiny Ziak, alebo Cci
neospravedlnena dochadzka Ziaka do Skoly nie je sp6sobend zanedbavanim starostlivosti
o povinnu Skolskt dochadzku Ziaka zo strany jeho zakonného zastupcu.



Cl. 10
Ochranné opatrenia

1. Ak zZiak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost a zdravie ostatnych Ziakov,
ostatnych tucastnikov vychovy a vzdelavania alebo narusa vychovu a vzdelavanie do takej
miery, Ze znemoZznuje ostatnym ucastnikom vychovy a vzdelavania vzdelavanie, riaditel
Skoly alebo Skolského zariadenia, okrem Specidlnych vychovnych zariadeni, moZe pouzit
ochranné opatrenie, ktorym je okamZzité vylucenie ziaka z vychovy a vzdelavania,
umiestnenim Ziaka do samostatnej miestnosti za pritomnosti pedagogického
zamestnanca. Riaditel Skoly alebo riaditel’ Skolského zariadenia bezodkladne privola :

a) zakonného zastupcu,
b) zdravotnu pomoc,
c) Policajny zbor.

2. Ochranné opatrenie slizi na upokojenie Ziaka. O dovodoch a priebehu ochranného
opatrenia vyhotovi riaditel’ Skoly alebo Skolského zariadenia pisomny zdznam.

Cl. 11
Priestupky a spravne delikty

Podl'a ustanovenia § 5 ods. 12 zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve: Zakonny
zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinnej Skolskej dochadzky, najma ak neprihlasi
dieta na povinnu Skolskii dochddzku alebo ak dieta neospravedlnene vynecha viac ako
15 vyucovacich hodin v mesiaci.

Priestupky a spravne delikty vo veci zanedbavania plnenia povinnej Skolskej dochadzky

prejednava obec (podla zakona ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch), v ktorej ma zakonny
zastupca pobyt.

Pri podozreni zo zanedbavania povinnej Skolskej dochadzky je riaditel Skoly povinny
zanedbavanie povinnej Skolskej dochadzky oznamit obci, v ktorej ma zakonny zastupca
dietata trvaly pobyt (v silade s § 5 ods.11 zdkona ¢.596/2003 Z. z. o Statnej sprave \4
Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov).

Ak Ziak vymeska viac ako 60 vyucovacich hodin v prisluSnom Skolskom roku, je obec povinna
na zaklade oznamenia riaditel'a Skoly zacat' priestupkové konanie v zmysle § 6 v stlade
s § 37 a 37a zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

V pripade, ak Skola dodrzala vyssie uvedeny postup a aj napriek prijatym opatreniam sa
Skolska dochadzka Ziaka nezmeni a ziak vymeska viac ako 100 vyucovacich hodin bez
nalezitého ospravedlnenia, obec na zdklade oznamenie riaditel'a Skoly podava podnety na
trestné stihanie zakonnych zastupcov suvisiace s ohrozovanim mravnej vychovy mladeze v
zmysle § 211 ods. 1 pism. d) zakona ¢.300/2005 Z.z. (Trestny zakon).

Doplnok k priestupkom
A. BezZné priestupky:

e zabudanie ucebnych pomdcok,
e zabudanie Ziackej knizky,



e zabudanie prezuviek, dbor na TV a pod.

B. Zadvazné priestupky:
e vyruSovanie na hodinach,
bezdbvodné opustenie skoly,

e nereSpektovanie prikazov vyucujucich,
e prepisovanie znamok,

e klamstvo,

e podvody,

e pouzivanie mobilnych telefénov a inych predmetov, ktoré rozptyl'uju jeho pozornost,
pripadne ohrozuju zdravie a bezpecnost ostatnych zZiakov aj Ziaka samotného.

C. Mimoriadne zdvazné priestupky :
Sikanovanie Ziakov (aj slovné),
arogancia,

drzost,

fyzické ubliZenie,

kradez, fajcenie,

alkohol,

drogy,

nicenie Skolského zariadenia a pod.

Cl. 12
Zaverecné ustanovenia

1. V pripade zavazného priestupku alebo zavazného porusenia Skolského poriadku sa nemusi
v odovodnenych pripadoch dodrzat hierarchia (postup) vychovnych opatreni.

2. Vychovnym opatreniam predchadza prevencia. Kazdé poruSenie Skolského poriadku sa
posudzuje individudlne. Pri rieSeni poruSenia Skolského poriadku triedny ucitel tzko
spolupracuje so zakonnymi zastupcami Ziaka, pedagoégmi Skoly, vychovnym poradcom,
vedenim skoly, Skolskym Specidlnym pedagégom, CPPP a P, policiou a pod..

3. Osobitne sa postupuje pri zaclenenych Ziakoch so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami.

Cl. 13
Uéinnost

Tento metodicky pokyn nadobuda tcinnost 1. aprila 2013.

Spracovali: PaedDr. Mdaria Kavecanska, Mgr. Eva Vinceova



